
 

Der Verein ELCH für Eltere und Chind ist politisch und konfessionell neutral und führt sechs 

soziokulturelle Institutionen. Die sechs Familienzentren arbeiten mit einem eigenen 

Arbeitsmodell und bieten Familienfrauen und -männern Minijobs an. Sie stellen dem Quartier 

ein vielseitiges Angebot in den Bereichen Beratung, Entlastung, Bildung und kulturelle 

Veranstaltungen zur Verfügung. Die Mitarbeiter*innen sind in verschiedenen Arbeitsgruppen 

organisiert und betreuen öffentlich zugängliche Angebote wie das Kafi Plus, die 

Kinderbetreuung, die Zwergli- und die Chrabbelgruppe. 

 

Wir suchen per sofort eine*n 

 

Ihre Rolle 

In dieser vielseitigen Position unterstützen Sie die Kommunikationsverantwortliche in der 

Ausführung diverser Kommunikationsarbeiten. In den Schulferien der Stadt Zürich haben Sie 

frei, das Pensum liegt daher zwischen den Ferien bei 25-30%. 

 

Ihre Zielsetzung 

• Gestalten von Druckdateien in InDesign 

• Selbständiges Aktualisieren der Inhalte auf der Website (CMS Typo3)  

• Online-Plattformen aktualisieren 

• Projektmitarbeit 

 

Wer Sie sind 

• Sie haben eine kaufmännische Ausbildung oder einen vergleichbaren Abschluss 

• Sie bringen gute InDesign-, CMS- und Photoshop-Kenntnisse mit 

• Sie sind eine kontaktfreudige und zuverlässige Persönlichkeit 

• Sie arbeiten pragmatisch und haben eine rasche Auffassungsgabe 

• Sie haben gute MS-Office-Kenntnisse 

 

Was wir bieten 

• Eine sinn- und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem lebhaften Umfeld 

• Ein tolles Team, das fachlich und persönlich überzeugt 

• Spezielle Mitarbeiter*innenpreise 

 

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbung bis 14. Mai 2023 per E-Mail an Hanna 

Volkmann, leitung.stab@zentrumelch.ch. Bei Fragen steht Ihnen Frau Volkmann per E-Mail 

oder unter Tel. 044 225 77 85 gerne zur Verfügung. Weitere Informationen zu unserem Verein 

finden Sie unter www.zentrumelch.ch. 

Kommunikations-Assistent*in 20% 
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