
Einsatz:	 jeweils Montags zwischen 17.00 und 19.00 Uhr 
(gemeinsamer Einsatzplan nach Wunsch, ca. alle drei bis 
vier Wochen ein Einsatz)

Ort:	 Schulungsraum des «Reissverschluss»,  
Lindenhofstrasse 3, Bülach

Aufgaben:	 Briefe schreiben, Verfassen von Bewerbungen und 
Lebensläufen und Zusammenstellen von elektronischen 
Dossiers, Online-Bewerbungen, Formulare ausfüllen,  
Verständnishilfe geben

Voraussetzung:

•	 Freude am Umgang mit Menschen aus unterschiedlichen 
Kulturen.

•	 Empathie gegenüber Personen in teilweise schwierigen 
Situationen.

•	 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift
•	 Solide Computerkenntnisse (Word, Internet)
•	 Erfahrung im Umgang mit Ämtern, Grundkenntnisse über das 

Sozialwesen

Auskunft:	 Frauke Böni 
schreibdienst@frauenverein-buelach.ch 
M 079 715 78 86

Gemeinnütziger
Frauenverein Bülach

Gemeinnütziger Frauenverein Bülach

Unser Freiwilligenteam sucht  
dringend Verstärkung 

Schreibdienst
Wer hat Interesse und Zeit andere Menschen beim 

Schreiben und Lesen zu unterstützen.

www.frauenverein-buelach.ch


