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KoFA ist eine Koordinationsstelle zur Freiwilligenarbeit im Aaretal und wurde im April 2011 als 
sozialdiakonisches Projekt gegründet. Freiwillige Mitarbeiter springen dort ein, wo im 
soziokulturellen Bereich einer Gemeinde die Ressourcen in der Unterstützung Bedürftiger fehlen. 
Freiwilligenarbeit macht Sinn, gibt Freude und stärkt das gemeinschaftliche Wohl. 
 

Sind Sie auf der Suche nach einer sinnvollen Tätigkeit, einer erfüllenden Freizeitbeschäftigung oder 

interessiert an einer neuen Herausforderung? 

 

KoFA sucht ab sofort oder nach Vereinbarung: 

«Freiwillige Unterstützung im administrativen Bereich des Vereins KoFA» 

Ihre Aufgaben: 

• Mithilfe bei der Vorbereitung und Organisation von Kursen und Austauschtreffs 

• Div. Weitere administrative Unterstützung, je nach Arbeitsanfall und Interesse 
 

Ihr Profil: 

• Sicherer Umgang mit PC, Internet und mit Word und Excel 

• Erfahrung und Freude im Umgang mit Menschen 

• Sicht für Sozialdiakonie 
 

Arbeitszeiten: jeweils dienstags, 3-4 Std. nach Absprache, Büro KoFA, Sägegasse 2, Münsingen 

 

KoFA bietet: 

• Einführung und Weiterbildungsmöglichkeiten in der Freiwilligenarbeit und 

Freiwilligenkoordination 

• Jährlicher Wertschätzungs- und Dankesanlass für alle Freiwilligen  

• Rahmenbedingungen gemäss benevol Bern 

• Nachweis für ehrenamtliche Arbeit und freiwilliges Engagement 

 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Haben Sie noch Fragen zu dem Einsatz? 

Ich freue mich auf Ihre Kontaktaufnahme per Mail oder Telefon. 

 

Erika Bieri, Leitung und Koordination KoFA 

Tel: 079 955 01 19 oder info@kofa-aaretal.ch 
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