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WIR SUCHEN SIE ALS FREIWILLIGE  

 

Der Schreibpunkt ist ein Angebot der Reformierten Gesamtkirchgemeinde Thun für 

Bewohnerinnen und Bewohner der Stadt Thun, welche bei ihren Schreibarbeiten 

(Bewerbungen, Lebenslauf, Briefe, Stellungnahmen, Formulare ausfüllen) Unterstützung 

brauchen.  

Anforderungen:  

• gute Deutsch- und Rechtschreibekenntnisse und gute schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

• gute PC-Kenntnisse (MS-Office, v.a. Word) 

• Freude am Umgang mit Menschen und anderen Kulturen 

• selbständige Arbeitsweise 

Zur Verfügung steht eine Infrastruktur zur selbständigen Erledigung persönlicher 

Schreibarbeiten. Eine Anleitung für die Bedienung des PCs und nützliche Informationen das 

Bewerbungsdossier betreffend stehen zur Verfügung. Der Schreibpunkt bietet 9 betreute 

Plätze pro Nachmittag an und ist Dienstag-, Mittwoch- und Donnerstagnachmittag geöffnet. 

Damit wir eine diese Betreuung bieten können, suchen wir qualifizierte Freiwillige, welche 

im Bereich Administration, Bildung oder Soziale Arbeit Berufserfahrungen mitbringen und 

bereit sind einmal, pro Woche/zweimal im Monat an einem Nachmittag das Schreibpunkt-

Team zu unterstützen. Der Schreibpunkt ist Dienstag-, Mittwoch- und Donnerstagnachmittag 

von 14h00 – 17h00 geöffnet.  

Wir bieten eine Anleitung und enge Begleitung der Freiwilligen, fachkundige Einführung zum 

Thema Arbeit und Erwerbslosigkeit, gute Einbindung in ein professionelles und 

aufgestelltes Team sowie Bestätigung im Sozialzeitausweis.  

Wäre das etwas für Sie?  

Melden Sie sich bei Sandra Moor, Dipl. Sozialarbeiterin FH, Frutigenstrasse 4, 3600 Thun,  

Tel. 079 370 19 05  

Wir freuen uns auf Ihren Anruf! 
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