
 

 

 

      

 
 
 
Die IG SPORT REGION GOSSAU ist eine Dachorganisation für die Sportvereine der Region Gossau mit 
ca. 6000 Sportlern und Funktionären. 
 
 
Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung: 
 

Leiter/In Geschäftsstelle 

Folgende Aufgaben gehören dazu: 

 Führung des Ressort Geschäftsstelle 
 Bearbeiten und Erstellen diverser Korrespondenz sowie Protokolle 
 Organisatorische Unterstützung von Sitzungen und Veranstaltungen 
 Pflegen von Adressdatenbanken 
 Verwaltung von Büromaterial und Bekleidung 
 Erstellen des Ressortbudget sowie Durchführung jährliches Inventar 
 Führung des Archivs 
 Selbständige Rekrutierung von Helfern zur Erfüllung aller Aufgaben 
 Weitere administrative Unterstützung gemäss detaillierter 

Stellenbeschreibung 
 

Fühlen Sie sich angesprochen? Möchten Sie mehr über uns und die vielfäligen Aufgaben erfahren? Der 
Präsident Peter Streuli freut sich über Ihre Kontaktaufnahme unter PStreuli@pataco.com oder Telefon 
079 475 80 92 

mailto:PStreuli@pataco.com

