
   
 

 

Der St. Galler Turnverband (SGTV) ist ein polysportiver Verband, der die sportliche Betätigung, 
insbesondere den Turnsport im Breiten – und Spitzensport, in allen Bevölkerungsschichten und 
Altersgruppen fördert. Der SGTV ist der grösste Sportverband im Kanton St. Gallen und stellt mit 
seinen Mitgliedervereinen an der Basis einen wichtigen Grundpfeiler der Gesellschaft dar. 

Das Regionale Leistungszentrum Ostschweiz (RLZO) in Wil ist ein Leistungszentrum fürs 
Kunstturnen. Die Kaderathleten aus den Kantonen St. Gallen, Thurgau, Appenzell, Graubünden und 
dem Fürstentum Liechtenstein bereiten sich für das Schweizerische Kader und 
nationale/internationale Wettkämpfe vor. Nebst dem Kunstturnen finden in der Sportarena in Wil auch 
Breitensportangebote, wie Kids Flitz, Kids Gym, Geräteturnen, Family Sunday, Kindergeburtstage und 
vieles mehr statt. 

Für die gemeinsame Geschäftsstelle in Wil suchen wir per 1. März 2022 oder nach Vereinbarung eine 
dynamische, dienstleistungsorientierte, kommunikative und zuverlässige Persönlichkeit als 

Mitarbeiterin/ Mitarbeiter Geschäftsstelle (50 %) 

Sie verfügen über eine ausgesprochene Dienstleistungsmentalität und sind mit dem Turnsport 
vertraut? Sie interessieren sich für das Verbandsleben und wollen aktiv daran teilhaben? 
Selbstständiges und effizientes Arbeiten sowie hohe Sozialkompetenz gehören zu Ihrem Rüstzeug? 
Buchhaltung ist für sie kein Rätsel und die neuen Medien eine willkommene Herausforderung? Dann 
freuen wir uns darauf, Sie kennen zu lernen! 

Sie sind mit vielfältigen Aufgaben auf einer lebhaften Geschäftsstelle betraut. Ihre 
Aufgabenschwerpunkte liegen im Organisieren und Sicherstellen der Verbandstätigkeiten, 
Finanzwesen, im Erstellen und Pflegen von Print- und neuen Medien sowie in administrativen 
Tätigkeiten wie Protokollführung, Adresspflege, etc. und der Unterstützung der beiden Vorstände in 
allen administrativen Angelegenheiten.  

Was Sie mitbringen: Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit 
einigen Jahren Berufserfahrung in ähnlicher Position, gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
sowie ausgewiesene Kenntnisse der MS Office-Programme. Erfahrungen im Umgang mit einer 
Buchhaltungssoftware (z.B. Fairgate) oder einem Medien Layout Tool (z.B. InDesign) sind von Vorteil. 
Sie organisieren gerne und sind gewohnt, selbständig zu arbeiten. Auch Einsätze an Abenden und 
Wochenenden sind möglich. Der Umgang mit Menschen bereitet Ihnen Freude und Sie behalten auch 
in Stresssituationen die Übersicht. 

Wir bieten Ihnen: Eine spannende und vielseitige Herausforderung, die Ihnen Spielraum zur aktiven 
Mitgestaltung gibt. Es erwartet Sie ein kleines, motiviertes und aufgestelltes Team in einem 
sportlichen und dynamischen Umfeld. Bei Fragen wenden Sie sich gerne an: Roland Brändli, Chef 
Spitzensport SGTV, r.braendli@sgtv.ch, 078 663 22 00. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung in digitaler Form an: 
Geschäftsstelle SGTV & RLZO / Toggenburgerstrasse 99 / 9500 Wil / Isabel Steiner / gs@sgtv.ch 

Die Vorstände von SGTV und RLZO 
 
www.sgtv.ch / www.rlzo.ch  


