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ASSOCIATION WWW.sA0.Ngo

fiir Frauen
auf der Flucht

Ehrenamtliche Unterstiitzung: Buchhaltung ca. 20%

SAQO Association unterstUtzt seit 10 Jahren geflichtete Frauen in Griechenland — mit Tageszentren
auf Lesbos und in Athen. Wir schitzen, stérken Rechte und begleiten mit psychosozialer
Unterstitzung und Integrationsangeboten. SAO wurde 2023 mit dem Rotkreuzpreis
ausgezeichnet und in der Vergangenheit unter anderem von der Direktion fur Entwicklung und
Zusammenarbeit (DEZA) sowie dem Staatssekretariat fir Migration (SEM) unterstutzt.

Mit einem kleinen Team in der Schweiz und lokalen Teams in Griechenland setzen wir Projekte
um, die direkt bei Frauen auf der Flucht ankommen. Zur Unterstitzung unseres Buros in Zirich
suchen wir per sofort eine engagierte Person, die uns ehrenamtlich in der Buchhaltung unterstutzt.
Mit deinem Einsatz trégst du dazu bei, dass unsere Organisation ihre Projekte zuverldssig und
tfransparent umsetzen kann.

Deine Aufgaben
* Monatliche FGhrung der laufenden Buchhaltung
* Belege digital ablegen und Ubersichtlich ordnen
* Transaktionen im Buchhaltungssystem erfassen
* Bei Bedarf RUckfragen zu Belegen oder Buchungen kldren
* Enge Zusammenarbeit mit dem Team

Deine Erfahrung

e FErfahrung in der Buchhaltung, vorzugsweise mit Banana Buchhaltungssoftware

o Sorgfdltige, selbststdndige und zuverldssige Arbeitsweise

e Freude an administrativen Aufgaben

o Gute digitale Kenntnisse

e Inferesse an der Arbeit einer gemeinnUtzigen Organisation und einem langerfristigen
Ehrenamt

e Zeitaufwand: Der Aufwand betrégt je nach Anzahl der Belege ca. 10-20%

e Essteht ein Arbeitsplatz in 8006 ZUrich zur Verfigung.

Das bieten wir

e Eine sinnstiftende ehrenamtliche Tatigkeit in einem engagierten Verein
e Flexible Zeiteinteilung

¢ Ein motiviertes Team

e Eine sorgfdltige EinfUhrung in unsere Ablaufe

Wir freuen uns Uber deine Bewerbung, nach Méglichkeit gerne mit Lebenslauf und einem kurzen
Motivationsschreiben, bis zum 6.11.2026. Wir bestdtigen den Erhalt deiner Bewerbung und
informieren dich Uber den weiteren Verlauf.

Bewerbung bitte an office@sao.ngo
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