
 

 

Unterstützung in der Lernstube Kloten 
 
Die Lernstube Kloten befindet sich unmittelbar neben dem Bahnhof Kloten. Der Verein Plattform Glattal 
bietet im Auftrag des Mittelschul- und Berufsbildungsamtes des Kantons Zürichs niederschwellige An-
gebote zur Aufarbeitung der Grundkompetenzen an. Dazu gehören neben dem Lesen und Schreiben, 
dem Umgang mit dem Handy und Computer auch die Bewerbungsunterstützung und der Schreibdienst. 
 
Die Lernstube Kloten sucht Freiwillige, die bereit sind, die Ratsuchenden in einem der folgenden Zeit-
fenster zu unterstützen: 
 
Montag  13:30 – 16:30 Uhr 
Dienstag 08:30 – 11:30 Uhr 
Donnerstag 08:30 – 11:30 Uhr 
Samstag 10:00 – 13:00 Uhr 
 
Deine Aufgaben 
- Unterstützung bei der Stellensuche und beim Verfassen von Bewerbungen 
- Unterstützung der Kursleitung in den Grundkompetenzkursen (Lesen und Schreiben oder Compu-

terkurse) 
- Unterstützung beim Ausfüllen von Formularen in Zusammenarbeit mit den anwesenden Fachperso-

nen 
- Lesehilfe bei Korrespondenz 
- Generelle Schreibhilfe 

 

Dein Profil 
- Solide Computerkenntnisse, Officeanwendungen, Suche mit den gängigen Web-Browsern (wir ar-

beiten mit Windows-PC und MS-Word) 
- Stilsichere mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse 
- Freude am direkten Kontakt mit unseren Besucher:innen aus verschiedenen Kulturen und in ver-

schiedenen Lebenslagen 
- Offenheit, Geduld und Hilfsbereitschaft 

 

Wir bieten 
- Sorgfältige Einführung und Begleitung in das Aufgabengebiet – du arbeitest nie alleine. 
- Kleines und motiviertes Team 
- Erfahrungsaustausch im Team 
- Gute Infrastruktur 
- Möglichkeit, kontinuierlich dazuzulernen, da es täglich neue Herausforderungen zu lösen gilt 

Kontaktaufnahme 
Corina Fischbacher oder Marc Naef 
Tel : 044 881 34 13 
E-Mail: corina.fischbacher@plattformglattal.ch 
E-Mail: marc.naef@plattformglattal.ch 

https://www.plattformglattal.ch/
mailto:corina.fischbacher@plattformglattal.ch
marc.naef@plattformglattal.ch

