
 
Caissier assistant (ou caissière assistante) du Rugby Club Fribourg 

Notre association  

Le Rugby Club Fribourg est implanté dans le paysage sportif du canton de Fribourg depuis 
1986. C'est un club amateur ouvert à toutes et tous, dès l’âge de 5 ans. Il compte 
actuellement une centaine de membres actifs, joueuses et joueurs, entraîneurs et 
cadres, sans compter leurs supporters, amis et parents. 

Description du poste 

Le caissier assistant est une personne bénévole rattachée au caissier. Il l’épaule dans 
ses tâches et se forme progressivement pour être en mesure de le remplacer.  

• Selon les besoins, il assiste aux séances du comité du Rugby Club Fribourg, qui 
ont lieu environ une fois par mois en dehors de la trêve estivale. Il s’informe des 
décisions prises et des développements opérationnels. 

• Il se familiarise avec le modèle des cotisations de l’association et avec la 
plateforme utilisée pour leur encaissement (actuellement SportLomo). Il 
participe à la surveillance de l’encaissement des cotisations.  

• Selon ses compétences et disponibilités, il aide les responsables d’événements 
à structurer leurs activités pour minimiser les coûts et le risque de perte et pour 
maximiser l’efficacité de la collecte de fonds. 

• Au moins mensuellement, il aide le caissier à vérifier les factures et les notes de 
frais. Il participe à leur affectation à des fins de comptabilité analytique. Il se 
familiarise avec le logiciel Banana afin de pouvoir passer les écritures comptables 
en l’absence du caissier. 

• Annuellement (pour l’AG du Rugby Club Fribourg), il aide le caissier à établir les 
comptes annuels et le budget annuel selon le principe de la double vérification.  

• Il peut accompagner le caissier lorsque ce dernier représente l’association pour 
des questions financières.  

Compétences requises  

• Dans la mesure du possible, le candidat ou la candidate dispose déjà de bases de 
comptabilité et de finance et peut utiliser le logiciel Excel. 

Avantages / contreparties 

• Il est encouragé à participer à des formations de base ou continues pertinentes.  
• S’il est joueur actif du Rugby Club Fribourg, il est exempté de la cotisation. 

En cas d’intérêt, nous restons à disposition pour toutes questions ou compléments 
d’informations à l’adresse caissier@rugby-fribourg.ch.  
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