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Freiwillige fur Bewerbungswerkstatt in der Lernstube
Altstetten

In den Zurcher Lernstuben kdnnen Erwachsene mit geringen Grundkompetenzen in einer
gemitlichen Atmosphére das Lernen neu entdecken und Beratung erhalten. In unserer
Lernstube in Zirich Altstetten — einem Angebot der Caritas Zirich im Auftrag des Mittel-
schul- und Bildungsamtes Kanton Zurich — suchen wir Freiwillige fur die Bewerbungswerk-
statt.

Die Bewerbungswerkstatt ist ein niederschwelliges Angebot mit professioneller Beratung
unter Leitung der DEA. Sie bietet Anleitung bei der personlichen Stellensuche und beim
Erstellen und Verschicken der Bewerbungsunterlagen (online- und E-Mail) sowie bei Fra-
gen zu Arbeitszeugnissen. Wir legen grossen Wert darauf, das vorhandene Wissen der
Besucher/innen zu nutzen und sie zu befahigen.

Ihr Engagement erfolgt unter fachlicher Begleitung der DFA und beinhaltet die Anleitung
und Unterstiitzung der Teilnehmenden:

bei der online Stellensuche — wo und wie Arbeit suchen
beim Ubermitteln von Bewerbungen per Mail oder online

beim Erstellen, Aktualisieren und Digitalisieren des Bewerbungsdossiers (Lebenslauf, Ar-
beitszeugnisse etc.)

beim Erstellen oder Ergdnzen von Bewerbungsbriefen.

Einsatzzeit ist jeweils am Donnerstagnachmittag von 13.30 — 16.30 Uhr, wochentlich
oder vierzehntaglich. Die Bewerbungswerkstatt findet in der Lernstube Altstetten, Stell-
werk 500, Hohlstrasse 500, 8048 Zurich statt.

Sie

verfugen Uber gute PC- und IT-Anwenderkenntnisse (Windows, Word, PDF-Tools, Web-
mail, Smartphone) und haben Freude daran, den Umgang mit digitalen Hilfsmitteln zu ver-
mitteln.

verfligen Uber sehr gute mindliche und schriftliche Deutschkenntnisse.

haben Freude am Umgang mit Menschen in den verschiedensten Lebenslagen, denen
Sie mit Respekt und Geduld begegnen.

sind bereit fur ein mittelfristiges Engagement.


https://www.dfa.ch/
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Wir bieten gute Einfihrung und Begleitung, Spesenentschadigung, interne Weiterbildun-
gen, Tatigkeitsnachweise (Dossier freiwillig engagiert), Betriebshaftpflichtversicherung.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Kontaktaufnahme:

Mirjam Wenger

Lernstuben-Animation

Unterlagen an: lernstube@caritas-zuerich.ch

Bei Fragen: Tel. 044 366 68 52 (zu den Lernstuben-Offnungszeiten)



https://lernstuben.ch/lernstuben-ueberblick/lernstube-altstetten

