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Der Verein Skoliose Schweiz / VSS wurde im Juni 2000 in Luzern gegründet. Er besteht aus Skoliose – 
Betroffenen und deren Angehörige, sowie unterschiedlichen Fachleuten, welche mit dem Thema 
Skoliose in Verbindung stehen. Ihm steht ein Vorstand vor, welcher sich aus Betroffenen und 
Fachleuten zusammensetzt.  

Wir suchen ab sofort eine/n neue/n Sekretär/-in  
 
Folgende Aufgaben gehören dazu: 
 

- Pflege der Mitgliederliste (Aufnahme/Austritt Mitglieder inkl. Versand der Rechnungen für 
den Mitgliederbeitrag und dessen Mahnwesen)  

- Bearbeitung und Weiterleitung der Vereinskorrespondenz (Vereinsmailadresse, 
Kontaktformular von Website, Vereinspost) 

- Vorbereitung verschiedener Versendungen an alle Mitglieder und ausgewählte weitere 
(Briefe, Journal, etc.) 

- Pflege des Büroinventar (Flyer, Couverts, Kugelschreiber, etc.) 
- Organisatorische Unterstützung bei der Planung und Durchführung der Fachveranstaltung  

 
Aufwand im Schnitt ungefähr 1-4 Stunden pro Woche, variiert stark, je nach bevorstehendem 
Ereignis.  
 
Haben Sie eine kaufmännische Ausbildung und möchten helfen, das Netzwerk für Skoliose-
Betroffene zu stärken? Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme mit Maria Schori, Präsidentin VSS, 
maria.schori@skoliose-schweiz.ch,   
031 382 02 02. 
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