Pflege
Alter
Leimental

Die Informations- und Beratungsstelle BPA Leimental ist eine Fachstelle, die der ratsuchenden Be-
volkerung von 6 Gemeinden als zentrale Informations- und Beratungsstelle (IBS) fiir alle Fragen zu
Betreuung, Pflege und Alter zur Verfligung steht. Sie hat ihren Standort in Oberwil.

Projekt administrative Ordnungsliebhaber/innen

Ordnungsliebhaber/innen gesucht: Unterstiitzen Sie Senior/innen bei der privaten Administration
Wir begegnen immer wieder Senior/innen, die aus diversen Griinden nicht (mehr) fahig sind die Post
regelmaissig zu 6ffnen und zu verwalten, mit Versicherungen, Amtern etc. zu korrespondieren, recht-
zeitig Rechnungen zu begleichen. Mochten Sie sich dafiir einsetzen, dass Senior/innen méglichst lan-
ge selbstandig zu Hause bleiben kénnen? Wir bieten Thnen den Rahmen fir lhr freiwilliges Engage-
ment. Die Fallfihrung und Gesamtverantwortung bleibt bei der Fachstelle.

lhr Engagement

e Begleitung einer Seniorin/eines Seniors mit ein bis zwei personlichen Hausbesuchen pro Monat

e Sortieren und Ablegen der Briefpost in Ordner u.a. zusammen mit dem/r Senior/in

e Begleitung des/r Senior/in bei verschiedenen administrativen Aufgaben, wie z.B. Riickerstattung
der Krankheitskosten von der Krankenkasse oder der SVA/EL, Rechnungen zur Zahlung vor-
bereiten, Uberpriifung von Versicherungsleistungen etc.

e Telefonate und Korrespondenz z.B. mit Krankenkasse, Spitex, SVA und anderen Leistungstragern
oder Amtern

lhr Profil

e Sie haben Freude am Umgang mit dlteren Menschen und sind hilfsbereit

e Sie haben ein Flair fir administrative Aufgaben

e Sie haben idealerweise Basiskenntnisse in Sozial- und Versicherungsrecht (KVG, VVG, ELG)
e Sie haben einen einwandfreien Leumund

Wir bieten

e Sorgfiltige Einfihrung

e Schulungen zu relevanten Themen

e Coaching durch Sozialarbeiterin

e Spesenregelung

e Erfahrungsaustausch mit anderen Ordnungsliebhaber/innen
e Dossier «Freiwillig Engagiert»

Interessiert? Wir freuen uns auf lhre Kontaktaufnahme:
Simone Scherz

Sozialarbeiterin

Fachstelle BPA Leimental

Bottmingerstrasse 72

4104 Oberwil

Telefon-Nummer: 061 405 45 47
E-Mail: simone.scherz@bpa-leimental.ch
Webseite: www.bpa-leimental.ch



