
 
Bénévole comptable 	

 
L’association Pro Juventute Arc jurassien a été créé en 2009. Elle a pour but d’aider les 
enfants, les jeunes et les familles de notre région. 
Elle est présente dans 18 régions grâce aux groupes locaux formés de bénévoles qui 
réalisent tout au long de l’année un travail de proximité auprès de 4'000 familles par année. 
 
Vous souhaitez être impliqué dans votre région et soutenir l’enfance et la jeunesse, alors 
venez partager votre amour des chiffres ! 

VOS TÂCHES : 

- Exécution d’écritures comptables 
- Facturation 
- Paiement 
- Clôture de la comptabilité 
- Présence lors de la révision des comptes 

VOTRE PROFIL : 

- A l’aise avec les chiffres 
- Sens de l’organisation, autonome 
- Vous êtes motivé.e à travailler au sein d’une association engagée 
- Vous êtes prêt.e à vous engager à 10% de mai à octobre et 20% de novembre à avril 

NOUS OFFRONS : 

- un cadre de travail convivial avec une équipe de 10 personnes 
- un poste de travail avec un ordinateur 
- un contrat de collaboration sous forme de charte 

INFORMATIONS :		

Début de l’engagement: de suite ou à convenir 
Lieu : Neuchâtel, Rue des Sablons 48 
 
Si vous souhaitez en savoir davantage, merci de contacter :  
Alexandra Bardet – Collaboratrice administrative – alexandra.bardet@proju-arc.ch 
032 724 46 45 du mardi au vendredi 
 


