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Administrateur-Intégrateur - Web Master Site Internet/ eCommerce
(bénévole)

L'administrateur/I'administratrice-Intégrateur - Web Master est la personne clé permettant de
maintenir et développer le Site Internet/ eCommerce de notre Association.

Activités principales

Analyse des besoins

» Recueillir et analyser les besoins des équipes métiers pour de nouveaux projets ou des
refontes importantes

» Evaluer la partie du projet ne répondant pas au modele standard et proposer des solutions
e Analyser les impacts organisationnels

o Rédiger les cahiers des charges formalisant les besoins des métiers ainsi que les
spécifications fonctionnelles détaillées

» Négocier avec les utilisateurs de maniére a adapter leur besoins et les processus aux
standards du CMS

Participation a la mise en ceuvre du projet

 Analyser la faisabilité technique des demandes, ainsi que la cohérence avec l'architecture
globale du logiciel

 Animer des réunions avec les équipes métiers de maniére a affiner les demandes

o Identifier des incidences sur les autres applicatifs

* Collaborer a I'élaboration des processus de travail

o Gérer le budget "Site Internet" et chiffrer le colt des développements/ intégrations
spécifiques éventuels

e Assurer le planning du projet

Participation au paramétrage du site Internet/ eCommerce

* Suivre I'avancement du projet et répondre aux problémes rencontrés

 Gérer les problématiques liées a l'interaction avec la mise en ceuvre des autres modules

* Piloter la recette fonctionnelle (tests utilisateurs)

» Coordonner le déploiement du projet (suivi de la mise en ligne et remontée des incidents ou
dysfonctionnements)

e Assurer le suivi des corrections des incidents selon leur nature

» Mise en place et suivi des outils d'analyse tel que Google Analytics

* Mise en place et suivi des différents outils de référencement

Mise en place de la conduite du changement

* Suivre le déploiement des nouveaux applicatifs auprés des utilisateurs, collaborer avec les
équipes de production informatique et assurer le support fonctionnel utilisateurs

» Rendre compte de I'évolution du projet aupres des responsables concernés

« Rédiger ou participer a la documentation destinée aux utilisateurs

Analyse de I'évolution du CMS

» Anticiper les besoins futurs

* Evaluer et valider les différents changements
» Veille technologique
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Profil

e Sérieux, méthodique, ponctuel et responsable

» Esprit d’équipe et d'initiative, capable de travailler de maniére autonome avec le sens de
I'engagement et de I'organisation

» Capacité d'analyse, logique et bon gestionnaire

* Maitrise de la langue francaise avec de bonnes connaissances en anglais. D'autres langues
seraient un atout

« Maitrise de I'outil de collaboration Confluence (atout)

e Maitrise du CMS WordPress

» Maitrise des outils d'analyse Google Analytics et référencement

« Maitrise des outils informatiques

¢ Connaissances dans le domaine IT

e Connaissance File Maker Pro/ Access (atout)

e Connaissance de I'outil de collaboration Confluence (atout)

* Volonté d'agir et changer notre mode de production et de consommation en participant a
des projets novateurs, éthiques et responsables

« Disponible a temps partiel ou complet

Expérience

Le poste d'administrateur/I'administratrice Intégrateur - Web Master Site Internet/ eCommerce
est proposé prioritairement aux personnes ayant toutes les qualités, motivation et potentiel
requis pour assumer cette fonction extrémement importante.

* Expérience dans le développement

* Expérience dans I'administration/ intégration de sites Internet WordPress

* Expérience dans I'administration/ intégration de sites eCommerce (ex: PrestaShop, Magento)
 Expérience dans l'administration/ intégration de Progiciel ERP, CRM (atout)

Avantages

¢ Une association dynamique, innovante avec une structure organisationnelle horizontale
 Une ambiance de travail agréable au sein d'une équipe enthousiaste et motivée

» Opportunité d'expérience professionnelle enrichissante avec perspective d’évolution

» Possibilité de travail a distance (télétravail)

* Flexibilité horaire

 D'autres avantages en nature

Selon développement et résultats des activités NostraTerra, vos compétences et implication,
ce poste pourrait dans le futur se convertir en emploi rémunéré.

Rejoignez-nous
Souhaitez-vous relever avec nous I'ambitieux défi de révolutionner notre mode de
consommation afin de faire face aux enjeux sociaux et environnementaux a venir ?

e Entrée de suite ou a convenir
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