Wir bei der Klimaschutzbewegung MYBLUEPLANET suchen ab sofort

<Freiwillige/r HR- Fachpersons

Liegt dir effektiver Klimaschutz am Herzen? Du erkennst schnell den Stil einer
Organisation und kannst das administrativ umsetzen. Du kannst dich gut organisieren,
arbeitest effizient und kommst mit vielen Aufgaben aufs Mal klar? Dann freuen wir uns
auf deine Bewerbung!

Dein Aufgabengebiet:

Unterstlitzung bei der Abwicklung der Personaladministration von A-Z
Mitarbeit im Bewerbermanagement

Bearbeitung von Unfall- und Krankheitsmeldungen sowie Absenzenmanagment
ca. 4h pro Woche, flexibel gestaltet

Du bringst mit:

¢ Kaufmannische Ausbildung mit abgeschlossener HR-Weiterbildung

e gutes Verstandnis der HR Prozesse von Eintritt bis Austritt inkl.
Sozialversicherungen und Arbeitszeiten

e Versierter und effizienter Umgang mit MS Office-Programmen und
Personalinformationssystemen

e selbststandiges, effizientes Arbeiten, rasche Auffassungsgabe. hohe
Leistungsbereitschaft, Koordinations- und Teamfahigkeit

e Begeisterung flr Klimaschutz sowie Interesse in einer Non-Profit-
Organisation zu arbeiten

Wir bieten dir:

Interessantes, aktuelles Themenfeld und eine sinnvolle Tatigkeit
Moglichkeit, deine Kenntnisse auszubauen

Ein hochmotiviertes, sympathisches Team mit flachen Hierarchien

Bei regelmdssigen Einsatzen erhéltst du eine gratis Mitgliedschaft, du kannst
uns als Referenz nennen und du kannst ebenfalls auf unserer Team-Seite als
MYBLUEPLANET Volunteer abgebildet werden.

e Freiraum flr Eigeninitiative

e Arbeitsplatz direkt am Bahnhof Winterthur

¢ Homeoffice

Deine Bewerbung:

Bitte sende deine vollstandigen elektronischen Bewerbungsunterlagen mit dem Titel
«Freiwillige/r HR- Fachperson» an sabrina.herold@myblueplanet.ch.

Bei Fragen kannst du dich gerne an dieselbe E-Mail-Adresse wenden.
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