Protokollfuhrerin / Protokollfuhrer fur die

Stiftung Halden - Wohnen und Leben im Alter gesucht

Unsere Stiftung bietet 60 Bewohnenden und 18 Mieterinnen und Mietern ein Zuhause.

Die Stiftung ist privatrechtlich organisiert. Der Stiftungsrat setzt sich aus sechs Mitgliedern
zusammen und trifft sich an ca. 8 — 10 Sitzungen jahrlich. Die Vorsitzende Geschaftsleitung
nimmt mit beratender Stimme an den Sitzungen des Stiftungsrates teil.

Wir suchen eine Protokollfihrerin / einen Protokollfihrer mit:

— guten Kenntnissen in Word, Excel und Power Point
— sehr guten Deutschkenntnissen

— Stilsicherheit im Abfassen von Protokollen

— exakter und diskreter Arbeitsweise

Erfahrungen in den Bereichen Alter, Gesundheit und Sozialinstitutionen sind von Vorteil.

Sind Sie interessiert? Informationen tber unsere Institution finden Sie unter www.halden.ch.

Der Prasident des Stiftungsrates, Herr D. Schorno steht Ihnen gerne fiir Fragen per
Tel. 071/ 227 38 48 zur Verfigung und freut sich auf lhre Bewerbung per E-Mail
d.schorno@bluewin.ch.


http://www.halden.ch/

